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                 1. Предмет регулирования и область действия настоящего Положения

1.1. Настоящее Положение определяет правовые основы деятельности администрации муниципального образования “Кабанский район” Республики Бурятия (далее по тексту Администрация), организации деятельности и компетенции, ее взаимоотношение с населением муниципального образования, физическими и юридическими лицами, осуществляющими свою деятельность на территории муниципального образования.

1.2. Цель деятельности Администрации - обеспечение функций и полномочий, предоставленных исполнительно-распорядительным органам местного самоуправления законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия о местном самоуправлении и Уставом муниципального образования “Кабанский район”, направленных на создание условий обеспечения  жизнедеятельности населения Кабанского района.

2. Правовая основа деятельности Администрации

2.1. Правовую основу деятельности Администрации составляют  Конституция Российской Федерации, Федеральное законодательство, Конституция Республики Бурятия, законодательство республики Бурятия, Устав муниципального образования “Кабанский район”, решения, принятые на местных референдумах, решения Совета депутатов МО «Кабанский район», постановления и распоряжения главы МО «Кабанский район», настоящее Положение и иные муниципальные правовые акты.

2.2. Администрация является юридическим лицом, имеет штамп и печать с изображением Государственного Герба Российской Федерации. Администрация имеет самостоятельный баланс, счета в банках и кредитных учреждениях.

2.3. Администрация имеет в оперативном управлении обособленное имущество. Может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде.

2.4. Администрация создана без ограничения срока деятельности.

                      3.ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

3.1. Администрация является  органом местного самоуправления, осуществляющим исполнительно-распорядительные функции и наделена  уставом муниципального образования «Кабанский район» полномочиями по решению вопросов местного значения, а также полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Бурятия.

3.2. Администрация муниципального образования выполняет следующие функции по решению вопросов местного значения:

3.2.1. Разрабатывает и представляет в Совет депутатов МО «Кабанский район» проект бюджета Кабанского района и отчет о его исполнении, проекты программ социально-экономического развития района и проекты правовых актов по вопросам местного значения;

3.2.2. Обеспечивает исполнение бюджета Кабанского района, программ социально-экономического развития и правовых актов органов местного самоуправления Кабанского района;

3.2.3. Руководит сферой жилищно-коммунального хозяйства, здравоохранения, образования, культуры;

3.2.4. Организует предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Республики Бурятия, организует предоставление дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории района, а также организует отдых детей в каникулярное время;

3.2.5. Организует оказание на территории района скорой медицинской помощи, первичной медико-санитарной помощи в стационарно-поликлинических и больничных учреждениях, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;

3.2.6. Осуществляет управление объектами муниципальной собственности района, решает вопросы создания, приобретения, отчуждения, аренды  и другие вопросы использования объектов муниципальной собственности района;

3.2.7. Осуществляет иные полномочия, отнесенные законодательством к компетенции исполнительных органов муниципального образования.

4.СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ

И ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ОСНОВЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

4.1. Руководителем администрации муниципального образования «Кабанский район» является  Глава муниципального образования «Кабанский район»;

4.2. Заместители  главы администрации:

- Первый заместитель руководителя Администрации;

- Заместитель руководителя Администрации по экономике и финансам;

- Заместитель  руководителя Администрации по сельскому хозяйству;

- Заместитель руководителя Администрации по Жилищно-коммунальному хозяйству и строительству;

- Управляющий делами Администрации.

         4.3. Управления, комитеты, отделы созданы в соответствии с утвержденной решением сессии Совета депутатов МО "Кабанский район" структурой Администрации муниципального образования "Кабанский район".

        Управления и комитеты могут быть юридическими лицами с организационно-правовой формой – муниципальное учреждение. 

4.4. В Администрации МО "Кабанский район" для решения вопросов местного значения муниципального образования «Кабанский район» создаются межведомственные, координационные, иные рабочие органы (комиссии, советы, штабы). Указанные органы, как временные, так и постоянно действующие, создаются в соответствии с распоряжением  главы Администрации. 

4.5. Структура Администрации утверждается Советом депутатов МО «Кабанский район» по представлению руководителя Администрации.   

5. Руководитель Администрации:
         5.1. Деятельность Администрации возглавляет Руководитель Администрации – глава муниципального образования «Кабанский район», который избирается на муниципальных выборах в соответствии с Уставом муниципального образования «Кабанский район».
Руководитель Администрации сохраняет свои полномочия вплоть до вступления в должность избранного главы МО «Кабанский район».
Руководитель Администрации:

- Осуществляет общее руководство деятельностью Администрации в соответствии с задачами и функциями Администрации, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции Администрации, оценивает деятельность подразделений, входящих в структуру Администрации.

-  Действует без доверенности от имени Администрации, представляет ее в государственных органах и иных организациях по вопросам входящим в компетенцию Администрации;

- Осуществляет меры по обеспечению сохранности и эффективному использованию муниципальной собственности;

-   Распоряжается объектами муниципальной собственности и средствами, составляющими муниципальную казну;

-  Представляет МО «Кабанский район» во взаимоотношениях с органами государственной власти Российской Федерации, Республики Бурятия, муниципальными образованиями поселений, зарубежными государствами, а также в отношениях с другими органами в сфере управления и распоряжения объектами муниципальной собственности и подписывает необходимые документы (договоры, соглашения и т.д).

- Разрабатывает и представляет на утверждение Совета депутатов МО «Кабанский район» структуру Администрации в пределах утвержденных в бюджете района средств на содержание Администрации;

-  Назначает и освобождает от должности, по согласованию с Советом депутатов МО «Кабанский район», первого заместителя руководителя Администрации,  заместителя руководителя администрации по экономике и финансам, заместителя руководителя администрации по жилищно-коммунальному хозяйству и строительства, заместителя руководителя администрации по сельскому хозяйству;  определяет полномочия должностных лиц Администрации, обладающих организационно - распорядительными функциями.

-  Утверждает положения о структурных подразделениях Администрации;

- Осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета района за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Совета депутатов МО «Кабанский район»;

- Отменяет акты руководителей структурных подразделений Администрации, противоречащие действующему законодательству или решениям, принятым на местном референдуме, Советом депутатов МО «Кабанский район» или нормативно-правовым актам Главы муниципального образования «Кабанский район»;

- Вносит в Совет депутатов МО «Кабанский район» на утверждение проект бюджета района, планы и программы социально-экономического развития муниципального района, а так же отчеты об их исполнении;

- Вносит на рассмотрение в Совет депутатов МО «Кабанский район» проекты решений представительного органа, предлагает вопросы в повестку дня заседаний Совета депутатов МО «Кабанский район».

- Осуществляет иные полномочия, отнесенные к его ведению в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия, Уставом муниципального образования «Кабанский район» и настоящим Положением.   

5.2. Полномочия руководителя Администрации прекращаются досрочно в случаях предусмотренных действующим законодательством, Уставом муниципального образования «Кабанский район».
5.3. В период временного отсутствия Руководителя Администрации (в случае болезни, командировки, отпуска и других уважительных причин, в т.ч. и в случае досрочного прекращения полномочий), его полномочия осуществляет первый заместитель (один из заместителей)  главы Администрации. 

Исполняющий обязанности Руководителя Администрации назначается распоряжением Руководителя Администрации о назначении на исполнение обязанностей. В распоряжении указывается срок исполнения обязанностей, причина временного отсутствия Руководителя Администрации. 

При этом полномочия Руководителя Администрации осуществляются исполняющим обязанности в полном объеме, если иное не предусмотрено Руководителем Администрации в распоряжении о назначении на исполнение обязанностей.     

5.4. Заместители Руководителя Администрации осуществляют функции по руководству Администрацией в соответствии с распределением обязанностей, установленным Руководителем Администрации, выполняют иные  поручения  Руководителя Администрации. 

5.5. Органы и структурные подразделения Администрации по всем вопросам своей деятельности подчиняются Руководителю  Администрации, в порядке, предусмотренном их Положением. 

         Компетенция каждого органа и структурного подразделения определяется Положением, разрабатываемым каждым органом и структурным подразделением. Указанные Положения утверждаются  Руководителем Администрации.

         Руководители управлений, комитетов, отделов Администрации назначаются на должность и освобождаются от должности по представлению заместителей руководителя Администрации. Функциональные обязанности руководителей управлений, комитетов, отделов определяются Уставами (Положениями) этих структурных подразделений, должностными инструкциями. 

5.6. Организация и режим работы Администрации регулируются Регламентом, утвержденным постановлением Руководителя Администрации.

6. Муниципальная служба.

6.1. Работники Администрации, органов и структурных подразделений Администрации, принятые на муниципальные должности, предусмотренные Реестром муниципальных должностей муниципальной службы муниципального образования «Кабанский район», являются муниципальными служащими.

6.2. Условия и порядок прохождения муниципальной службы в Администрации, включая требования к  муниципальным должностям муниципальной службы, определение статуса муниципального служащего в соответствии с федеральными законами, законами Республики Бурятия устанавливаются Уставом муниципального образования «Кабанский район» и Положением о муниципальной службе в муниципальном районе, утверждаемым представительным органом муниципального образования «Кабанский район» - Советом  депутатов МО «Кабанский район».

6.3. Работники всех структурных подразделений Администрации, занимающие главные и ведущие должности муниципальной службы, главные бухгалтеры принимаются на работу руководителем структурного подразделения после собеседования с Руководителем Администрации или его первым заместителем. Руководители управлений, комитетов, отделов Администрации разрабатывают должностные инструкции, которые согласовываются с заместителями руководителя Администрации, курирующих данную отрасль и представляются на утверждение Руководителя Администрации. 

7. Финансирование деятельности Администрации

7.1. Финансирование деятельности Администрации и ее структурных подразделений  осуществляется из средств районного бюджета. Размер расходов на содержание Администрации утверждается представительным органом муниципального образования «Кабанский район» - Советом депутатов МО «Кабанский район».

8.ПРАВОВЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

8.1. По вопросам местного значения органы и должностные лица администрации принимают правовые акты.

        Руководитель Администрации в пределах своей компетенции издает постановления и распоряжения.

        Руководители органов и структурных подразделений администрации муниципального образования издают приказы (распоряжения).

8.2.     Акты администрации, принятые в пределах её компетенции, вступают в силу с момента их подписания, если иное не определено самим актом. Акты, затрагивающие права граждан, опубликовываются (обнародуются) в районной газете. 

        Акты Администрации, противоречащие законодательству и решениям Совета депутатов МО «Кабанский район» могут быть отменены органом, его принявшим, а также судом в соответствии с законодательством, Уставом муниципального образования “Кабанский район”  и настоящим Положением.

8.3.  Руководитель Администрации вправе отменить приказы (распоряжения) руководителей органов и структурных подразделений, принятые с нарушением законодательства и решений Совета депутатов МО «Кабанский район», а также вне предела их компетенции. 

        Акты Администрации, принятые в пределах её компетенции, не могут быть отменены другими органами государственной власти, управления и самоуправления.

8.4.  Акты Администрации, принятые в пределах её компетенции, имеют юридическую силу, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории муниципального образования предприятиями, организациями и учреждениями, должностными лицами и гражданами.

8.5. Администрация вправе в установленном законодательством порядке вносить в соответствующие органы представления о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц государственных органов, общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций независимо от организационно-правовых форм за невыполнение актов Администрации, принятых в пределах ее компетенции.

      Представление Администрации должно быть рассмотрено соответствующим органом в 15-дневный срок со дня его получения.

9.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ

9.1. Администрация несет ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на Администрацию, в пределах ее полномочий перед населением муниципального образования «Кабанский район», государством, гражданами и юридическими лицами в соответствии с законодательством.

9.2. Ответственность должностных лиц Администрации перед гражданами и юридическими лицами наступает в порядке, установленном законодательством.

10. ИМУЩЕСТВО АДМИНИСТРАЦИИ

10.1. Администрация от имени муниципального образования «Кабанский район» владеет, пользуется и распоряжается имуществом, находящимся в муниципальной собственности района в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Республики Бурятия, Уставом МО «Кабанский район», а также нормативными правовыми актами Кабанского Совета депутатов. От имени Администрации выступают  Руководитель МО «Кабанский район», Комитет имущественных и земельных отношений, отраслевые и структурные подразделения Администрации.  

10.2. Администрация вправе передавать имущество района во временное или постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти Республики Бурятия, органам местного самоуправления иных муниципальных образований в соответствии с действующим законодательством, Уставом МО «Кабанский район», решениями Совета депутатов МО «Кабанский район».

10.3. Администрация, по согласованию с Советом депутатов МО «Кабанский район», может создавать муниципальные предприятия и учреждения, участвовать в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения МО «Кабанский район».

10.4. Администрация определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, заслушивает ежегодные отчеты об их деятельности.     

         10.5.Источниками формирования имущества Администрации являются:

10.5.1. Имущество, закрепленное на праве оперативного управления;

10.5.2. Поступления из районного бюджета, бюджетов субъектов РФ и федерального бюджета;

10.5.3. Другие, не запрещенные законом поступления.

10.5.4. Администрация отвечает по своим обязательствам своим имуществом, на которое по законодательству Российской Федерации может быть обращено взыскание.

11.УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ

     11.1. Администрация ведет бухгалтерский учет и статистическую отчетность, представляет информацию о своей деятельности органам государственной статистики, налоговым органам, иным лицам в соответствии с законодательством.

12.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
12.1.  Настоящее Положение утверждается Советом депутатов МО «Кабанский район».

12.2.  В настоящее Положение могут быть внесены дополнения и изменения, в порядке, предусмотренном для принятия настоящего Положения, которые будут являться его неотъемлемой частью.

12.3. Настоящее Положение, решение о внесении изменений и (или) дополнений подлежат государственной регистрации в порядке, предусмотренном федеральным законом.

12.4. Вопросы, не предусмотренные данным положением, регулируются в соответствии с действующим законодательством.

