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  РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИВАТИЗАЦИЯ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МО «КАБАНСКИЙ РАЙОН»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги

1. Регламент МУ «Комитет жилищно – коммунального хозяйства и управления муниципальным имуществом» Администрации МО «Кабанский район» (Далее – регламент) по предоставлению муниципальной услуги "Приватизация жилищного фонда  МО «Кабанский район»" (Далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги для заявителей,  определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2. Муниципальную услугу предоставляет Муниципальное Учреждение «Комитет жилищно-коммунального хозяйства и управления муниципальным имуществом» Администрации МО «Кабанский район» (далее орган предоставления).
1.3. Органы и учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3. При предоставлении муниципальной услуги  принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

-  органы технического учета  в части выдачи  технического   паспорта на  квартиру (дом);  в части выдачи  справок, о том, что гражданин не использовал своего права приватизации  (соответственно  региона по месту проживания); -  за период с 04.07.91г. по 01.10.98г.

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РБ (соответственно региона по месту проживания)  в части выдачи справок о  том, что гражданин не использовал   права приватизации,  за период с 01.01.1998г.  

- органы нотариата – согласие о неучастии гражданина в приватизации, доверенность на право подачи заявления на приватизацию и получения договоров приватизации;

-  управляющие организации в части выдачи справок с лицевого счета о прописанных в данной квартире (доме)  лицах, а также в случае, если гражданину необходимо подтверждение  регистрации после 04.07.91г.

- судебные органы, в случае  обращения граждан.

-балансодержатели квартир (домов), находящихся в муниципальной  собственности (в части разрешения на приватизацию)

- органы опеки и попечительства в части получения Постановлений о не включении в договор приватизации  жилого помещения несовершеннолетних детей,  имеющих право на приватизацию

- отделы Администраций поселений МО «Кабанский район»,  в части заключения договора социального найма на жилое помещение.

1.4. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги  

4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.94 № 51-ФЗ
- Жилищный  кодекс РФ от 29.12.04г. № 189-ФЗ.
- Закон РФ от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»;

- Положение о МУ «Комитет жилищно – коммунального хозяйства и управления муниципальным имуществом» Администрации МО «Кабанский район», утвержденное Решением Совета Депутатов МО «Кабанский район» от 02.10.2009г. № 145.

- Порядок управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Кабанский район», утвержденный Решением Совета Депутатов МО «Кабанский район» от 20.11.2009г. №154.

1.5. Описание результатов предоставления  муниципальной услуги

5. Конечным результатом  предоставления муниципальной услуги  является:

-  заключение договора на передачу квартиры (дома) в собственность граждан на основании закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ»; (приложение 2)

-  получения заявителем письменного отказа  в заключении  договора на передачу  квартиры (дома) в собственность граждан.

1.6. Описание  заявителей результатов 
предоставления муниципальной услуги

6. Заявителями результатов предоставления муниципальной услуги  являются:

- граждане Российской Федерации, зарегистрированные  в квартире (доме), либо  значащиеся в ордере, договоре социального найма ;

7. От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах  предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Перечень необходимых для  предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых заявителями.
8. Предоставление услуги осуществляется на основании:

- заявления (приложение № 1);
- копии документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического лица;

- копию нотариально заверенной доверенности, в случае обращения  на подачу  заявления  представителя  заявителя (заявителей); 
- копии свидетельств о рождении на детей до 14 лет и копии паспортов на детей с 14 лет до 18 лет; 
- ордер, либо договор социального найма;
- справки с лицевого счета  о  зарегистрированных в данной квартире (доме) - действительна 3 дня;

- технического  паспорта  на квартиру (дом); 
- если прописка в данной квартире была позднее 04.07.1991г. необходимо предоставление справки с места  регистрации, справки органов технического учета и Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Республики Бурятия с мест проживания,  подтверждающей неиспользование  права приватизации;

- Постановление  о разрешении  неучастия несовершеннолетних детей в приватизации органов опеки и попечительства;
-  нотариально заверенное согласие на неучастие   в  приватизации квартиры (дома) членов семьи, имеющих право на приватизацию (значащихся в договоре социального найма, либо ордере, либо зарегистрированных в данной квартире (доме).
- договор на передачу квартиры (дома) в собственность граждан составленный в соответствии с   законом РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ» 

2.1.2.  Местонахождение, справочные телефоны и график работы структурного подразделения, предоставляющего  муниципальную услугу.
9. Информация о порядке предоставления услуги выдается 
- по месту нахождения органа предоставления муниципальной услуги:  
 671200, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Кабаснк, ул. Кирова 10, кабинет №2, телефон/факс: 8(30138)43-2-98;
МУ «Комитет ЖКХ иУМИ» Администрации МО «Кабанский район», отдел по управлению муниципальным имуществом
График работы:
понедельник-пятница,  с 8.30 до 17.00,

обед - с 12.00 до 13.00.

Консультация:

 Ежедневно с 13.00 до 14.00. 
  Суббота, воскресенье – выходные дни.

-с использованием средств телефонной связи: 
специалист 8 (30138) 43-298
2.1.3. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

10. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

11. Информация о приостановлении предоставления услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону (при наличии соответствующих данных в заявлении).

12. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов; при возобновлении предоставления услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

13. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги при помощи телефона,  посредством личного посещения органа предоставления.

2.1.4. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

14. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги осуществляются специалистом, предоставляющим услугу.

15. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

16. Консультации предоставляются при личном обращении, телефона или электронной почты.

2.1.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги
17. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, сведения о графике (режиме) работы органа предоставления,   размещаются:

- на Интернет-сайте: www.kabansk.org, раздел «Муниципальные услуги» 

18. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты органа предоставления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа предоставления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

19. Письменное обращение граждан направляется в организационно-контрольный отдел МУ «Комитет ЖКХ и УМИ» Администрации МО «Кабанский район» (каб.12 по ул. Кирова 10 с. Кабанск) для регистрации и визы руководителя Комитета. После чего специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, к кому было направлено данное обращение, в течение  10 дней  готовит пакет документов необходимых для предоставления данной услуги.
20. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

21. Заявители, представившие в орган предоставления документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления услуги;

- об отказе в предоставлении услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги
22. Для предоставления услуги заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов согласно разделу 2.1.1 настоящего Регламента.

23. Заявление о предоставлении услуги составляется по установленной форме (приложение к административному регламенту). Заявление заполняется от руки.

Заявление должно быть оформлено  заявителями.
24. Заявители имеют право до регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РБ (либо до получения в органе предоставления муниципальной услуги) договора приватизации переоформить договор с включением либо исключением одного из Заявителей. 
2.2. Сроки предоставления  муниципальной услуги 

2.2.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги

25. Общий срок предоставления  муниципальной услуги не должен превышать 15 дней со дня предоставления всех документов, необходимых для заключения договора на передачу в собственность граждан квартиры (дома)  ст. 8 Закона РФ от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»;
2.2.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур при предоставлении  муниципальной услуги

26. Максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов при предоставлении  муниципальной услуги на одно заявление. 

27. Максимальный срок подготовки отказа в предоставлении  муниципальной услуги на одно заявление составляет 1 день
2.2.3 Сроки приостановления предоставления муниципальной услуги

28. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующий срок:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги на указанный в заявлении срок;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом;

2.2.4. Сроки выдачи документов, являющихся результатом  предоставления  муниципальной услуги.
29. Максимальный срок выдачи итоговых документов на одно заявление составляет 3 минуты.
2.2.5. Условия и сроки приема и консультирования заявителей результатов предоставления муниципальной услуги

30. График приема должностном лицом органа предоставления граждан и представителей организаций устанавливается руководителем органа предоставления.

31. Время приема  должностным лицом должно составлять не менее 2 часов в неделю.

32. Консультации и справки предоставляются специалистом предоставления услуги каждый день (кроме не приемных дней  - субботы, воскресенья) с 08-00 до 17-00 час. 

2.2.6. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

33. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление услуги не должно превышать 10 минут.

34. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.3. Перечень оснований  для приостановления, отказа, прекращения  в предоставлении  муниципальной услуги
35. В предоставлении услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- не представлены документы, определенные в разделе 2.1.1 настоящего Регламента;

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность;
- по заявлениям, принятым на жилые помещения, находящиеся в аварийном состоянии, в общежитиях,  в  домах закрытых военных городков, служебные жилые помещения (ст.4 закона РФ от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»)
36. Предоставление  муниципальной услуги прекращается при поступлении письменного обращения заявителя об отказе в получении результата предоставления муниципальной услуги.

37. Предоставление услуги приостанавливается в следующих случаях:

- при поступлении от заявителя письменного обращения заявителя о приостановлении предоставления услуги на указанный в заявлении срок;

- на основании определения или решения суда – на срок, установленный судом.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- рассмотрение заявления;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка итоговых документов;

- прекращение предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием заявления.
39. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  обращение заявителя (личное, либо через  представителя, доверенного лица) в орган предоставления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

40. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия  заявителя.
41. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех  документов,  необходимых для подачи заявления и наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

42. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым разделом 2.1.1 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на документ.

43. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов  друг с другом. При наличии простых копий документов копии заверяются сотрудником. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару документ - копия.

44. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

45. Заявление на приватизацию квартиры (дома)  заполняется в простой письменной форме  в присутствии сотрудника, уполномоченного на прием заявлений (приложение 1) , записи в заявлении производятся разборчиво.
Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

46. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 20 минут при приеме документов на предоставление прав на одно жилое помещение.
47. Сотрудник, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления  и внесения данных в журнал регистрации.             

3.3. Рассмотрение заявления

48. Основанием для начала процедуры оформления договора на передачу в собственность граждан  квартиры (дома)  является получение  исполнителем заявления и пакета  документов, необходимых для приватизации. 
49. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов.
50. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение:

- об оформлении договора приватизации;

- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.4. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги

51. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

52. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит письмо  об отказе в предоставлении права  на приватизацию  квартиры (дома) с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и после  подписания и проведения регистрационных действий, направляет письменное сообщение гражданам по адресу, указанному в заявлении.

53. При обращении заявителя сотрудник, уполномоченный на регистрацию документа, по обращению заявителя удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа и выдает заявителю письменное извещение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги.

3.5. Подготовка  документов  на передачу в собственность граждан квартиры (дома).
54. Основанием для начала процедуры подготовки документов на передачу в собственность квартиры (дома) является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, дела принятых документов и принятие им решения о начале исполнения административной процедуры "Подготовка итоговых документов".

55. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению,  передает  пакет документов для регистрации, внесения данных в компьютер, расчета занимаемых площадей (коммунальных квартирах, бывших общежитиях), оформления договора на передачу в собственность, выписки доверенности на право регистрации в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РБ договора на передачу в собственность, подготовки выписки из реестра муниципальной собственности.
56. Сотрудник, подготовивший документы на передачу передает его на подпись Председателю  Комитета. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

57. Оформленный пакет  документов (3 договора на передачу квартиры (дома) в собственность граждан, технический паспорт, выписка из реестра муниципальной собственности, доверенность на регистрацию в Управлении федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по РБ данного договора)  передается сотруднику для выдачи документов заявителям. 
Максимальный срок выполнения действия составляет  10 минут.
58. Сотрудник, уполномоченный на выдачу  документов  заявителю, удостоверяется в подписании договора  лицом, участвующим в приватизации, либо уполномоченным лицом  и подписи о получении данных документов в журнале регистрации договоров.
Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

                                3.6. Прекращение предоставления муниципальной услуги.

        59. Основанием для начала процедуры прекращения предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в орган предоставления с заявлением об отказе в получении результата предоставления муниципальной услуги.

       60. Сотрудник, уполномоченный на прием  заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

       61.  Сотрудник,  уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, принимает заявление и передает в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

     62. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, формирует дело принятых документов с учетом заявления и прекращает процедуру предоставления муниципальной услуги. 

4. Порядок и формы контроля ПО предоставлениЮ муниципальной услуги
63. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами органа предоставления осуществляется руководителем подразделения - исполнителем по заявлению, заместителем руководителя уполномоченного органа, руководителем уполномоченного органа.

64. Внеплановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится в связи с наличием жалоб на некачественное и несвоевременное предоставления муниципальной услуги.

65. Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается органом, принявшим решение о проведении проверки. Результаты проверки оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению с указанием конкретных сроков.

66. Персональная ответственность специалистов органа предоставления за своевременное обеспечение предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

67. Контроль со стороны граждан и общественных объединений обеспечивается путем опубликования нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также размещения настоящего Регламента на официальном сайте Администрации МО «Кабанский район».

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
68. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) сотрудниками, должностными лицами органа предоставления в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) письменно в орган предоставления.

69. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для подачи жалобы.

70. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество (для физического лица), полное наименование (для юридического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть жалобы. В случае необходимости в подтверждение приведенных доводов к письменной жалобе прилагаются документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня поступления.

71. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то допущенные нарушения устраняются и решается вопрос о применении мер ответственности к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

72. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 30 дней со дня поступления жалобы. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

73. Заявитель вправе обжаловать решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц органа предоставления в судебном порядке.

                                                                                                                                            Приложение 1  

ЗАЯВЛЕНИЕ   

от «      »________20___ г.

  Прошу разрешить приобретение в (личную, долевую) собственность квартиру по адресу:  

Улица_______________________________________

Дом_________________________________________

Квартира____________________________________

Телефон_____________________________________                                                   

                                                      Прописанные в данной квартире

	Ф.И.О. (полностью)


	Паспорт
	Подпись

	
	Серия, номер
	дата прописки
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                          Несовершеннолетние члены семьи до 18 лет

	ФИО

( полностью )
	Свидетельство о рождении 
(серия, номер)

       или паспорт ( серия, номер )
	Год рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание: При оформлении договора приватизации на одно лицо, квартира передается в личную собственность. При оформлении договора приватизации на несколько лиц, квартира передается в долевую собственность.

Принял_______________ 

Приложение 2                                                                                               

ДОГОВОР
ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

Российская Федерация Республика Бурятия Кабанский район село Кабанск
____________________________ две тысячи одиннадцатого года

	Муниципальное образование «Кабанский район» Республики Бурятия, представленное муниципальным учреждением «Комитет жилищно – коммунального хозяйства и управления муниципальным имуществом» Администрации муниципального образования «Кабанский район» Республики Бурятия, в лице Председателя Комитета Лизунова Юрия Александровича действующего на основании Положения «О муниципальном учреждении «Комитет жилищно – коммунального хозяйства и управления муниципальным имуществом» Администрации муниципального образования «Кабанский район» Республики Бурятия, именуемый в дальнейшем «Комитет» с одной стороны, и «Гражданин»:

	 


именуемый(ые) в дальнейшем «Гражданин(не)» заключили настоящий договор о нижеследующем:

	1.  Комитет передал в собственность, а Гражданин (не) приобрел (и) квартиру (дом) (далее – жилое помещение) в собственность (общую долевую собственность) расположенной  по адресу:                                            Ул.          ,  д. №  ,  кв. №  .

	

	2.       Жилое помещение имеет общую  площадь
	   
	Кв. м., в том числе жилую площадь

1

	       
	Кв. м. и  состоит из 
	   
	Комнат, кухни, санузла (раздельного, совмещенного), 

	ванной, лоджии, веранда, терраса, балкона, вспомогательных помещений (встроенных шкафов, кладовых 

	антресолей). 
	Квартира    расположена    на
	      
	Этаже  
	          этажного
	 Этажного (блочного,

	(панельного, кирпичного, деревянного, шлакоблочного) дома.


3. Жилое помещение до настоящего времени в споре и под запрещением (аресте) не состоит.

4. Стоимость жилого помещения  определена: _____________________________________ (___) рублей.
5. Право собственности у Граждан на приобретаемое по настоящему договору жилое помещение  возникает с момента государственной регистрации в Кабанском отделе Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.
6. Гражданин (не) осуществляет(ют) за свой счет эксплуатацию и ремонт жилого помещения с соблюдением существующих единых правил и норм на условиях, определенных для государственного и муниципального жилищного фонда, а также участвует соразмерно занимаемой площади в расходах, связанных с техническим обслуживанием и ремонтом, в т.ч. капитальным, всего дома.
7. Расходы связанные с оформлением договора и его регистрацией осуществляется за счет Гражданина(ан).
8. Иных лиц, имеющих право пользования указанным жилым помещением не имеется.

9. Недееспособные и ограниченно дееспособные лица не проживали и не проживают в указанном жилом помещении.

10. Настоящий договор составлен в 3 Экземплярах, один хранится в делах Комитета, один экземпляр выдается Гражданину(нам), один экземпляр для Кабанского отдела Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия.
11.условия приватизации жилых помещений, установленными статьями 2, 7 и 11 Закона РФ от 04.07.1991г. №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» соблюдены
12. Содержание Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ» мне (нам) разъяснено.

АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН:

	«Комитет»:

 671200, РФ, Республика Бурятия, Кабанский район, с. Кабанск, ул. Кирова, 10              

Подпись:                                                                                           Ю.А. Лизунов                                                      

	

	«Гражданин(не)»:

	


 Пояснения к документам, необходимым для оформления договора приватизации.
  Для оформления договора приватизации в обязательном порядке нужны следующие документы:

1. технический паспорт – ФГУП «Ростехинвентаризация» ( паспорт оформляется платно, в пределах 3,0 тыс.рублей, при этом с заявителем согласовывается время  осмотра жилого помещения)

2. Т.к. согласно закону РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ» от 04.07.91г. №1541-1  каждый гражданин имеет  право на приватизацию один раз, (в случае   изменения адреса) к заявлению должен быть приложен документ, подтверждающий, что ранее занимаемое им жилое помещение не было приватизировано.  

3. Справка-подтверждение прописки гражданина, в случае прописки  в квартире, которую желает приватизировать позднее 04.07.91г. (т.к. в это время  происходила замена паспортов возникает проблема в предоставлении справки, где гражданин был прописан, (часто бывает, что гражданин нигде не был зарегистрирован, - в этом случае  возможно предоставлении копии трудовой книжки,  в случае, если гражданин нигде не был прописан и при этом нигде не работал,  подтверждение факта проживания  в судебном порядке).

4. При подтверждении прописки необходимо предоставление  ФГУП «Ростехинвентаризации» (бывшее БТИ) того региона, где гражданин был прописан справки о том, что им не использовано право приватизации за период с 04.07.91г. по 01.10.98г. За период с 01.10.98г. по  настоящее время такие справки предоставляются Управлением федеральной регистрационной службы соответствующего региона.

5.Несовершеннолетние дети (до 18 лет), имеющие право на приватизацию    квартиры могут быть не включены в долю приватизируемой квартиры только по Постановлению органов опеки и попечительства.   В этом случае требуется обязательное согласие обоих родителей и условие, что у данного ребенка есть в собственности жилое помещение.                                                         
Блок-схема  1 последовательности при приеме документов 




















Специалист выдает бланк заявления, помогает заполнять его. 3 минуты





 Прием заявления


При подаче заявления необходимо ордер (договор соцнайма), присутствие всех прописанных, квитанция об оплате, паспорта всех прописанных, нотариально заверенный отказ от приватизации, нотариально заверенную доверенность, документы на несовершеннолетних детей (св. о рождении до 14 лет, паспорт с 14 до 18 лет). Специалист сверяет документы 2 минуты.
















































































 Выдача договор приватизации и приватизационного дела.


В назначенное специалистом время, граждане участвующие в приватизации получают договора. Получает роспись в договоре и в журнале выдачи договоров. 10 минут





После подписания руководителем договоров (сутки) формируют приватизационное дело, выписывает доверенность и выписку из реестра для регистрации договоров в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РБ











Специалист передает договор для подписи руководителю 














Специалист при получении документов вносит информацию в компьютер, регистрирует дело и отдает специалисту на производство по заявлению 





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для оформления договора и предлагает принять меры по их устранению





Специалист указывает время получения договоров (в теч. 3 дней). 1 минута





Нет





Да





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





 Прием документов необходимых для приватизации, 


Специалист проверяет документы, сверяет их с оригиналами. 1 минута на каждый документ. В среднем 10 минут





 Специалист выдает на руки объясняет время и адреса, где можно получить необходимые документы. 3 минуты





 Специалист регистрирует заявление.2 минуты.
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