АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КАБАНСКИЙ РАЙОН»

РЕСПУБЛИКИ БУРЯТИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От   03.05.  2008 г.
                                                                               №616
О муниципальной услуге,
о реестре муниципальных услуг,
предоставляемых гражданам и организациям

структурными подразделениями

администрации МО «Кабанский район»

В целях реализации Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2008 годах и Постановления Правительства Республики Бурятия от 19.04.2007г. № 129 «Об утверждении республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Республике Бурятия в 2007-2008 гг.» постановляю:

1. Утвердить Положение о муниципальной услуге (приложение 1).
2. Утвердить Положение о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг муниципального образования «Кабанский район», по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении (приложение 2).

3. Утвердить реестр (перечень) муниципальных функций и муниципальных (бюджетных) услуг муниципального образования «Кабанский район», по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении (приложение 3).
4. Отделу информационных технологий (Загороднов Н.М.) опубликовать настоящее постановление на сайте администрации МО «Кабанский район».
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Руководителя администрации МО «Кабанский район» по экономике и финансам Жилина А.А.
Глава МО «Кабанский район»                                                            Г.Н. Орлов
Приложение №1

к постановлению Главы
МО «Кабанский район»
от «3»  2008г. №616
Положение 
о муниципальной услуге

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о муниципальной услуге (далее - Положение) разработано в целях:

- определения понятия "муниципальная услуга";
- установления единых критериев выделения муниципальных услуг;
- установления порядка формирования и ведения реестра (перечня) муниципальных услуг администрации МО «Кабанский район», по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении;
- установления принципов финансирования муниципальных услуг;
- внедрения в практику методов бюджетного планирования, ориентированного на результат.

1.2. Понятие муниципальной услуги вводится для оценки объемов расходных обязательств районного бюджета, планирования направлений расходов и управления расходами районного бюджета. Расчет объемов расходного обязательства производится на основании объема предоставления соответствующей муниципальной услуги и утвержденного норматива финансовых затрат на ее предоставление.

1.3. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:

1.3.1. Муниципальная услуга - услуга, оказываемая физическим и юридическим лицам в соответствии с муниципальным заданием органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями, иными юридическими лицами безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном органами местного самоуправления.

1.3.2. Муниципальная бюджетная услуга - муниципальная услуга, финансируемая за счет средств районного бюджета.

1.3.3. Потребители муниципальной услуги - физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

1.3.4. Подразделение администрации района, ответственное за предоставление муниципальной услуги - структурное подразделение администрации МО «Кабанский район», наделенное полномочиями по организации предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

1.3.5. Реестр (перечень) муниципальных услуг муниципального образования «Кабанский район», по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении (далее - Реестр муниципальных услуг), - документ, содержащий регулярно обновляемые сведения о всех муниципальных услугах, предоставляемых получателям муниципальных услуг полностью или частично за счет средств районного бюджета.

2. Формирование муниципальных услуг

2.1. Формирование муниципальных услуг осуществляется подразделениями администрации МО «Кабанский район», ответственными за организацию предоставления соответствующих услуг, в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством.

2.2. Сформированная муниципальная услуга подлежит занесению в Реестр муниципальных услуг МО «Кабанский район».

3. Критерии выделения муниципальных услуг

3.1. Муниципальная услуга считается сформированной и подлежит занесению в Реестр муниципальных услуг при условии удовлетворения следующим критериям:

3.1.1. нормативное закрепление обязанности организации процесса предоставления муниципальной услуги за органами местного самоуправления;

3.1.2. финансирование предоставления муниципальной услуги осуществляется за счет средств потребителей муниципальной услуги, районного бюджета и (или) иных источников;

3.1.3. измеримость натуральных и (или) денежных показателей оценки объемов предоставления муниципальной услуги;

3.1.4. контроль результатов предоставления муниципальной услуги.

4. Принципы финансирования муниципальных услуг

4.1. Учет потребности в предоставлении муниципальных услуг при формировании расходной части районного бюджета и финансирование соответствующей муниципальной услуги осуществляется при условии включения данной услуги в Реестр муниципальных услуг МО «Кабанский район».

До момента включения муниципальной услуги в реестр ее финансирование осуществляется по статьям бюджетной классификации.

4.2. Предоставление муниципальных бюджетных услуг финансируются исключительно за счет средств районного бюджета.

Приложение №2
к постановлению Главы
МО «Кабанский район»
от «3»  мая 2008г. №616
Положение

о реестре муниципальных услуг, предоставляемых гражданам и организациям структурными подразделениями 

администрации МО «Кабанский район»
1. Общие положения

1. Настоящее положение о реестре муниципальных услуг (далее положение) разработано на основании действующего законодательства Российской Федерации, законодательства Республики Бурятия и нормативных правовых актов МО «Кабанский район» и регулирует отношения, возникающие при формировании и ведении реестра муниципальных услуг МО «Кабанский район» (далее реестр).

Настоящее положение распространяется на отношения, возникающие при предоставлении муниципальных (бюджетных) услуг, оказываемые органами местного самоуправления, муниципальными предприятиями, муниципальными учреждениями или иными организациями, полностью или частично за счет средств бюджета МО «Кабанский район»:

- в части решения вопросов местного значения;

- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения администрации МО «Кабанский район» федеральными законами либо законами Республики Бурятия;

- в части, не относящейся к вопросам местного значения района и к исключительным вопросам ведения других уровней власти.

Реестр представляет собой перечень муниципальных функций и муниципальных (бюджетных) услуг, исполняемых (предоставляемых) на территории МО «Кабанский район», с указанием нормативных правовых актов, закрепляющих исполнение функции, предоставление услуги на территории МО «Кабанский район», наименований показателей конечного эффекта и непосредственного результата исполнения функций, оказания услуг, органов, ответственных за исполнении функции, за предоставление муниципальных (бюджетных) услуг.

1.2. Понятия и термины, используемые в настоящем положении:

муниципальная функция - функция (полномочие) исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, установленная законом, иным нормативным правовым актом;

муниципальная (бюджетная) услуга - деятельность, финансируемая из средств местного бюджета, выражающаяся в совершении действий или принятии решений по исполнению обращения или требования граждан и (или) организаций о признании, установлении, изменении, прекращении, а также реализации их прав, установлении юридических фактов, получении для их реализации в случаях и порядке, предусмотренных законодательством, материальных и финансовых средств, а также предоставлении информации по вопросам, входящим в компетенцию исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, включенным в реестр;

орган, исполняющий муниципальную функцию, предоставляющий (оказывающий) муниципальную (бюджетную) услугу - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления Кабанского района, организации, получающие средства из бюджета района и уполномоченные на исполнение муниципальной функции, предоставление (оказание) муниципальной (бюджетной) услуги;

орган, ответственный за исполнение муниципальной функции, за предоставление (оказание) муниципальной (бюджетной) услуги - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления Кабанского района, в сферу ответственности которого входит выполнение муниципальной функции, предоставление (оказание) и/или обеспечение предоставления (оказания) муниципальной (бюджетной) услуги.

1.3. Реестр является муниципальным информационным ресурсом, порядок формирования которого и доступа к его содержанию определяется настоящим положением и иными нормативными правовыми актами.

1.4. Целью ведения реестра является определение количества и состава муниципальных функций и муниципальных (бюджетных) услуг, которые должны исполняться на территории Кабанского района, предоставляться жителям Кабанского района и хозяйствующим субъектам, ведущим свою деятельность на территории района; обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о муниципальных функциях, муниципальных (бюджетных) услугах, их содержании, органах и организациях, их исполняющих, предоставляющих.

1.5. Основными задачами формирования реестра являются:

- создание информационной базы о структуре муниципальных функций и муниципальных (бюджетных) услуг, предоставляемых на территории Кабанского района;

- создание информационной базы для прогнозирования и планирования бюджетных расходов и принятия решений о возможных направлениях оптимизации использования бюджетных средств;

- создание информационной базы для внедрения новых принципов учета затрат в разрезе исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных (бюджетных) услуг;

- создание основы для проведения мониторинга исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных (бюджетных) услуг, о приоритетных направлениях изменения структуры услуг в соответствии с предпочтениями граждан, проживающих на территории Кабанского района.

1.6. Реестр подлежит обновлению в соответствии с изменением муниципальных функций, муниципальных (бюджетных) услуг, появлением новых функций, услуг, сокращением существующих, с изменением способа исполнения функции, предоставления услуги. Информация, содержащаяся в реестре, должна быть достаточной для проведения мониторинга исполнения муниципальных функций и оказания муниципальных (бюджетных) услуг, оценки их влияния на показатели развития города.

1.7. Исполнение муниципальной функции, предоставление муниципальной (бюджетной) услуги предусматривает ее обязательное отражение в реестре.

2. Принципы формирования и ведения реестра 
муниципальных (бюджетных) услуг Кабанского района

2.1. Формирование и ведение реестра осуществляются в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных функций, муниципальных (бюджетных) услуг, исполняемых, предоставляемых в Кабанском районе;

- полноты описания и отражения муниципальных функций, муниципальных (бюджетных) услуг в реестре;

- публичности реестра;

- учета мнения населения района при исполнении муниципальной функции, предоставлении муниципальной (бюджетной) услуги, при дополнении и внесении изменений в реестр;

- обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств Кабанского района;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных функций, муниципальных (бюджетных) услуг, предусмотренных реестром, в целях увеличения их доступности и улучшения качества.

3. Требования к описанию 
муниципальной (бюджетной) услуги, предусмотренной реестром

3.1. Описание функций, услуг в реестре осуществляется в доступной для понимания заинтересованными лицами форме.

3.2. Муниципальная функция, муниципальная (бюджетная) услуга в реестре описывается через:

- наименование муниципальной функции, муниципальной (бюджетной) услуги;

Приводится наименование муниципальной функции муниципальной (бюджетной) услуги в соответствии с нормативным правовым актом, ее закрепляющим. В случае отсутствия наименования (описания) муниципальной функции, муниципальной (бюджетной) услуги в соответствии с нормативным правовым актом название муниципальной функции, муниципальной (бюджетной) услуги формулируется по результатам комбинированного анализа нормативных правовых актов и целей деятельности органов, их исполняющих, предоставляющих.

- нормативный правовой акт, закрепляющий муниципальную функцию, муниципальную (бюджетную) услугу;

Содержится наименование и классификационный номер нормативного правового акта, закрепляющего муниципальную функцию, муниципальную (бюджетную) услугу, и органа его принявшего.

- орган, исполняющий муниципальную функцию, предоставляющий (оказывающий) муниципальную (бюджетную) услугу;

Приводится перечень субъектов, исполняющих муниципальную функцию, предоставляющих муниципальную (бюджетную) услугу.

- категории получателей результатов исполнения муниципальной функции, получателей муниципальной (бюджетной) услуги;

Наименование получателей результатов исполнения муниципальной функции, получателей муниципальной (бюджетной) услуги приводится в соответствии с нормативным правовым актом, ее закрепляющим.

- показатели непосредственного результата исполнения муниципальной функции, оказания муниципальной (бюджетной) услуги;

Приводится перечень показателей непосредственного результата исполнения муниципальной функции, оказания муниципальной (бюджетной) услуги.

- показатель конечного эффекта исполнения муниципальной функции, оказания муниципальной (бюджетной) услуги;

Приводится наименование измерителей конечного эффекта, который предполагается достигнуть путем исполнения соответствующей муниципальной функции, оказания соответствующей муниципальной (бюджетной) услуги. В случае когда получателем муниципальной (бюджетной) услуги является все население Кабанского района, конечный эффект от оказания услуги выражает возможность реализации прав граждан. В случае если получателями являются отдельные группы физических и юридических лиц, конечный эффект отражает качество исполнения муниципальной функции, предоставления муниципальной (бюджетной) услуги, под которым подразумевается изменение состояния целевой группы.

- примечания;

Иные элементы, необходимые для полного описания муниципальной функции, муниципальной (бюджетной) услуги.

4. Ведение реестра 
муниципальных (бюджетных) услуг Кабанского района

4.1. Глава района своим распоряжением утверждает уполномоченное структурное подразделение в администрации района по ведению реестра.

4.2. Реестр утверждается распоряжением Главы района.

4.3. Включение, исключение муниципальной функции, муниципальной (бюджетной) услуги из реестра, внесение изменений, дополнений в реестр утверждаются распоряжениями Главы Кабанского района.

5. Мониторинг исполнения муниципальных функций,
предоставления муниципальных (бюджетных) услуг
на территории Кабанского района

5.1. Ежегодно не позднее 1 мая реестр подлежит рассмотрению на предмет уточнения содержания и описания муниципальных функций, муниципальных (бюджетных) услуг с целью обеспечения качественного и полного исполнения в Кабанском районе муниципальных функций, максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных (бюджетных) услуг.

5.2. При выявлении возможности внесения в реестр изменений и дополнений, связанных с описанием функции, услуги и направленных на наиболее полное исполнение муниципальных функций, максимальное удовлетворение потребностей получателей муниципальных (бюджетных) услуг, такие изменения вносятся распоряжением Главы Кабанского района.

5.3. Любые заинтересованные лица и организации вправе направлять Главе Кабанского района предложения о внесении изменений и дополнений в реестр.

5.4. Орган, ответственный за исполнение муниципальной функции, оказание муниципальной (бюджетной) услуги, совместно с органом, исполняющим муниципальную функцию, предоставляющим муниципальную (бюджетную) услугу, обязаны проводить мониторинг эффективности исполнения муниципальных функций, качества предоставления муниципальных (бюджетных) услуг.

Методика, порядок и сроки проведения мониторинга эффективности исполнения муниципальных функций, качества предоставления муниципальных (бюджетных) услуг утверждается Главой Кабанского района.

5.5. Результаты мониторинга представляются Главе Кабанского района в форме доклада и являются, основанием для рассмотрения вопроса о внесении изменений и дополнений в реестр.

Результаты мониторинга размещаются в сети Интернет на официальном сайте администрации Кабанского района.

6. Публичность реестра 
муниципальных (бюджетных) услуг Кабанского района

6.1. В отношении реестра вводится режим максимальной открытости (публичности). Главой Кабанского района обеспечивается доступность содержащихся в реестре сведений для любых лиц, в том числе путем размещения электронной версии реестра в сети Интернет на официальном сайте администрации Кабанского района.

Распоряжением Главы Кабанского района в целях обеспечения и реализации публичности реестра утверждается порядок взаимодействия структурных подразделений администрации города при формировании, опубликовании, ведении и применении реестра.

6.2. Орган, ответственный за исполнение муниципальной функции, предоставление муниципальной (бюджетной) услуги, и орган, исполняющий муниципальную функцию, предоставляющий (оказывающий) муниципальную (бюджетную) услугу, обеспечивают предоставление физическим и юридическим лицам информацию о соответствующих муниципальных функциях, муниципальных (бюджетных) услугах бесплатно посредством размещения (вывешивания) ее в занимаемых ими помещениях.

Информация размещается в местах, свободных для доступа посетителей, позволяющих ознакомиться с ней без взаимодействия с данными органами независимо от графика их работы.

Информация предоставляется всем заинтересованным лицам по их письменным обращениям в виде выписки из реестра.

6.3. Сведения Реестра государственных услуг предоставляются пользователям в виде документированной информации в форме справки, иной форме, устанавливаемой нормативными актами, а также путем обеспечения пользователям доступа к информационным ресурсам, включая Интернет-ресурсы исполнительных органов государственной власти Республики Бурятия.

Сведения об услугах, содержащиеся в Реестре государственных услуг, предоставляются на бесплатной основе. Информация о порядке исполнения муниципальной функции, предоставления муниципальной (бюджетной) услуги должна быть достоверной.

6.4. Реестр муниципальных услуг не реже одного раза в год рассматривается на предмет уточнения содержания и описания муниципальных услуг с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей услуг.

Приложение

к Положению о реестре 
муниципальных услуг, предоставляемых 
гражданам и организациям структурными 
подразделениями администрации 
МО «Кабанский район»
ПАСПОРТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    1. Наименование  структурного подразделения администрации МО «Кабанский район», предоставляющего услугу:

__________________________________________________________________

    2. Иные    органы   власти,  участвующие   в предоставлении муниципальных услуг: ____________________________________________________________
__________________________________________________________________

    3. Информация о муниципальной услуге:

	Наименование  
услуги     
	Получатели   
услуги     
(физические  
лица,     
юридические  
лица)     
	Вид      
услуги     
(бесплатная,  
платная)    
	Количество 
получателей
услуги (за 
год)   
	Результат   
услуги     

	1
	2
	3
	4
	5


    4. Перечень   документов,  представляемых  получателем  услуги

(приложить образцы)

Руководитель ___________ _______________________

              (подпись)         (Ф.И.О.)

Приложение №3

к постановлению Главы
МО «Кабанский район»
от «3»  мая  2008г. № 616
Реестр 
муниципальных (бюджетных) услуг Кабанского района

Комитет имущественных и земельных отношений

1. Оформление договоров аренды муниципальной собственности Кабанского района

2. Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Кабанского района

3. Оформление договоров купли продажи муниципального имущества

4. Консультация физических и юридических лиц

5. Оформление и сопровождение договоров аренды земельных участков 
6. Оформление договоров купли продажи земельных участков 

7. Подготовка соглашений о расторжении договора аренды земельного участка

8. Оформление поручений землеустроительным организациям

Отдел экономики и туризма
1. Уведомительная регистрация коллективных договоров организаций

2. Обработка, систематизация и предоставление статистических данных по обращениям граждан и организаций

Архивный отдел

1. Выдача выписки из приказов по личному составу для подтверждения трудового стажа;

2. Предоставление справок по заработной плате для начисления пенсий и пособий по безработице по имеющимся на хранении в районном архиве фондам ликвидированных предприятий;

3. Предоставление информации по карточкам формы Т-2;

4. Выдача выписок из похозяйственных книг по населенным пунктам Кабанского района, имеющимся на хранении в районном архиве для подтверждения права собственности в судебном порядке;

5. Выдача заверенных ксерокопий различных постановлений, распоряжений, другой информации по запросам граждан и учреждений.

Отдел по организации потребительского рынка и муниципальных закупок
1. Консультация физических и юридических лиц по вопросам торговли и общественного питания

2. Осуществление муниципальной поддержки субъектов малого предпринимательства

Комитет по культуре и делам молодежи
1. Выдача сертификатов на жилье по программе «Жилище»

2. Квотирование рабочих мест для несовершеннолетних граждан

3. Организация Центра общественного доступа

Комитет ЖКХ и УМИ (и строительства)
1. Выдача разрешения на строительство

2. Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

3. Выдача разрешения на перевод из нежилого помещения в жилое и обратно

4. Присвоение почтовых адресов

5. Выдача разрешения на установку и размещение рекламы

6. Выдача копий архивных материалов

7. Постановка на учет граждан, выехавших из районов Крайнего севера и приравненных к ним территорий, для получения жилищной субсидии
8. Выдача разрешений на перепланировку (переустройство)

9. Ведение градостроительного кадастра и предоставление информации о генеральном плане поселений

10. Выдача документов, необходимых для приватизации муниципального жилого фонда
Организационно-правовое управление
1. Консультации гражданам по вопросам, касающиеся полномочий Администрации МО «Кабанский район»
2. Выдача постановлений о признании репрессированных граждан реабилитированными
3. Оказание материальной помощи гражданам при стихийных бедствиях
Управление образования

1. Выделение квотных мест для поступления в Бурятский государственный университет;

2. Выдача справок при обращении граждан об подтверждении трудового стажа

Управление здравоохранения

1. Квотирование бюджетных мест при поступлении в высшие учебные заведения
2. Выдача справок при обращении граждан об подтверждении трудового стажа

Отдел по делам несовершеннолетних, опеке и попечительству

1. лишение родительских прав

2. ограничение в родительских правах

3. признание гражданина недееспособным

4. назначение опекунов (попечителей) несовершеннолетним

5. освобождение от обязанностей опекуна (попечителя) несовершеннолетнего

6. назначение опеки над недееспособными гражданами

7. освобождение от обязанностей опекуна  недееспособного гражданина

8. назначение попечительства в виде патронажа

9. освобождение от обязанностей попечителя совершеннолетнего гражданина

10.  выдача разрешения на распоряжение денежными средствами опекаемого (подопечного) совершеннолетнего гражданина

11. выдача разрешения на распоряжение денежными средствами  несовершеннолетнего 

12. выдача разрешения на отчуждение жилья несовершеннолетнего

13. выдача разрешения на отчуждение жилья опекаемого (подопечного) совершеннолетнего гражданина

14. выдача разрешений о помещении лиц, признанных судом недееспособными в психиатрические и психоневрологические учреждения

15. выдача разрешения на изменение фамилии несовершеннолетнего

16. выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего

17. выдача разрешения на продажу движимого имущества несовершеннолетнего

18. выдача разрешения на продажу акций несовершеннолетнего

19. выдача разрешения на выезд за границу несовершеннолетнего

20. выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим 16 лет

21. выдача разрешения на снятие с регистрационного учёта несовершеннолетнего

22. определение порядка общения ребёнка с отдельно проживающими родителями (близкими родственниками)

23. определение кандидатуры доверительного управляющего имуществом подопечного

24. выдача ходатайств о льготном поступлении детей-сирот в учебные заведения

25. выдача справок в центр занятости, подтверждающих статус сироты несовершеннолетнего

26. выдача справок о получении опекунского пособия

27. заключение и пролонгация договоров о передаче ребёнка на воспитание в приёмную семью

28. выдача рекомендаций опекуну(попечителю) ребёнка, находящегося под опекой (попечительством), о способах воспитания

29. дача согласия на усыновление ребёнка

30. выдача заключения о возможности гражданину быть усыновителем, опекуном (попечителем), приёмным родителем

31. выдача рекомендаций о способе разрешения разногласий между родителями ребёнка по вопросам его воспитания и образования 

32. дача согласия на добровольное установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребёнка, в случае смерти матери, признания её недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в  случае лишения её родительских прав

33. дача согласия на контакты с ребёнком родителей, ограниченных в родительских правах

34. выдача согласия на перевод детей, оставшихся без попечения родителей из одного образовательного учреждения в другое либо на изменение формы обучения до получения ими общего образования, а также на исключение таких лиц из любого образовательного учреждения 

35. дача согласия на заключение трудового договора с учащимися, достигшими возраста 14 лет, для выполнения в свободное от учёбы время лёгкого труда, не причиняющего вреда здоровью и не нарушающего процесса обучения

36. выдача разрешения на проведение психиатрического освидетельствования или профилактического осмотра несовершеннолетнего в возрасте до 15 лет и помещении его в психиатрический стационар 

37. выдача разрешения о помещении несовершеннолетнего в возрасте до 18 лет в психоневрологическое учреждение 

38. рассмотрение предложений, заявлений, жалоб граждан

39.  выдача разрешений родителям, родственникам  о возможности  возвращения несовершеннолетнего из гос. учреждений в семью на период каникул

40. рассмотрение жалоб, заявлений несовершеннолетних

41.  рассмотрение представлений организаций  по вопросам несовершеннолетних

42.  трудоустройство несовершеннолетних 

43.  рассмотрение административных дел.

44. Выдача разрешений на передачу квартиры в залог Сберегательному банку

45. Выдача разрешений на приватизацию жилого помещения на имя несовершеннолетнего

