Как получить государственную услугу по выдаче удостоверения частного охранника
Для получения государственной услуги по выдаче удостоверения частного охранника граждане могут обратиться:

- через «Единый портал государственных и муниципальных услуг» www.gosuslugi.ru
- в Центр лицензионно-разрешительной работы МВД по Республике Бурятия (ЦЛРР МВД по РБ); территориальные подразделения МВД России подчиненные МВД по РБ (по месту регистрации).
Прием граждан осуществляется по адресу:
г. Улан-Удэ, ул. Димитрова, 2 «а» административное здание МВД по Республике Бурятия
часы приема:
понедельник, четверг с 09.00 до 17.00 часов

перерыв с 12.00 до 14.00 часов
г. Улан-Удэ, Проспект Победы, 14 административное здание МВД по Республике Бурятия
часы приема:
суббота с 10.00 до 14.00 часов
Получателями государственной услуги являются:
Граждане Российской Федерации
Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги по выдаче, продлению, переоформлению удостоверения частного охранника (его дубликата) являются:

· наличие обстоятельств, при которых гражданин не вправе претендовать на приобретение правового статуса частного охранника;

· наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации.
· Перечень документов, необходимых для предоставления  государственной услуги
Для получения удостоверения частного охранника гражданин Российской Федерации лично представляет в орган внутренних дел по месту жительства следующие документы:

· заявление-анкету о выдаче удостоверения (приложение N 4 к Административному регламенту);

· 2 фотографии размером 4 x 6 см;

· копию паспорта гражданина Российской Федерации;

· копию свидетельства о прохождении профессиональной подготовки;

· копию свидетельства о присвоении квалификации частного охранника;

· медицинское заключение об отсутствии заболеваний, препятствующих исполнению обязанностей частного охранника, по форме, установленной Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации, с момента выдачи которой прошло не более одного года;

· Заявление о выдаче удостоверения частного охранника может быть направлено в орган внутренних дел в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

В случае, если гражданин работает в частной охранной организации, он может получить удостоверение по месту нахождения лицензионного дела данной организации. Для этого руководитель или уполномоченный представитель охранной организации представляет в подразделение органа внутренних дел следующие документы:

· письмо руководителя охранной организации с указанием лиц, которым необходимо выдать удостоверение с приложением соответствующих заявлений граждан;

· документы, предусмотренные пунктом 9 Административного регламента, на каждого работника;

· выписки из трудовых книжек, заверенные подписью должностного лица и печатью организации.

· Копии документов, не заверенные нотариально, предоставляются с предъявлением оригиналов.

· Заявление о выдаче удостоверения частного охранника может быть направлено в орган внутренних дел в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Продление срока действия удостоверения частного охранника осуществляется только после прохождения обучения по образовательной программе повышения квалификации частных охранников в образовательном учреждении, имеющем соответствующую лицензию. Срок действия удостоверения продлевается на 5 лет

Для продления срока действия удостоверения гражданин, руководитель либо представитель охранной организации, в которой он работает, обязан не ранее двух месяцев и не позднее чем за 30 дней до окончания срока действия удостоверения представить в соответствующее подразделение по лицензионно-разрешительной работе следующие документы:

· заявление-анкету о продлении срока действия удостоверения (приложение N 4 к Административному регламенту);

· фотографию размером 4 x 6 см;

· копию паспорта гражданина Российской Федерации;

· медицинское заключение об отсутствии заболеваний, препятствующих исполнению обязанностей частного охранника, по форме, установленной Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации, с момента выдачи которой прошло не более одного года

· копию документа, подтверждающего прохождение обучения по образовательной программе повышения квалификации частных охранников;

· Заявление о продлении удостоверения частного охранника может быть направлено в орган внутренних дел в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

В случае утраты удостоверения, приведения его в негодность, изменения фамилии (имени, отчества) гражданин обязан письменно сообщить об этом не позднее 10 дней с момента наступления таких событий в подразделение органа внутренних дел по месту нахождения лицензионного дела частного охранника.

· Для выдачи дубликата удостоверения взамен утраченного, пришедшего в негодность либо в случае изменения фамилии (имени, отчества) гражданина в соответствующее подразделение органа внутренних дел представляются следующие документы:

· заявление-анкета с указанием причин выдачи дубликата удостоверения (приложение N 4 к Административному регламенту);

· 2 фотографии размером 4 x 6 см;

· копия паспорта гражданина Российской Федерации;

· копия свидетельства о присвоении квалификации охранника.

· Дополнительно к указанным документам граждане, получающие дубликат удостоверения, в зависимости от причин его выдачи представляют:

· в случае, если удостоверение пришло в негодность, - удостоверение, пришедшее в негодность.

· Дубликат удостоверения выдается в течение 10 рабочих дней со дня подачи соответствующих документов.

· В дубликате удостоверения, в графе "особые отметки" ставится штамп "Дубликат" и делается запись о причине выдачи дубликата, указываются серия и номер ранее выданного удостоверения.

· Срок действия удостоверения при этом не изменяется.

Для внесения изменений в удостоверение в связи с изменением места жительства, прохождением профессиональной подготовки и присвоением квалификации в орган внутренних дел по месту нахождения учетного дела в течение 15 рабочих дней после получения документов, подтверждающих данные изменения, представляются следующие документы:

· заявление с указанием причин внесения изменений в удостоверение;

· копия паспорта гражданина Российской Федерации;

· удостоверение охранника;

· копии документов, подтверждающие указанные изменения;

· абзац исключен. - Приказ МВД России от 30.12.2014 N 1149.

· Заявление о переоформлении удостоверения частного охранника может быть направлено в орган внутренних дел в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

· В соответствующую графу удостоверения вносится запись, заверяемая подписью должностного лица, имеющего право подписи удостоверений, и соответствующей печатью.

· Изменения в удостоверение вносятся в течение 10 рабочих дней.

В случае добровольного отказа гражданина от удостоверения к заявлению, оформленному в произвольной форме, прикладывается удостоверение.

· Сотрудник подразделения лицензионно-разрешительной работы не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных Административным регламентом.

При обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия на обработку персональных данных лица (лиц), не являющегося (являющихся) заявителем.
Срок предоставления государственной услуги
Срок предоставления государственной услуги составляет для действий, связанных с:

· выдачей удостоверения частного охранника - с момента подачи соответствующего заявления до принятия решения о выдаче удостоверения (отказа в выдаче) - двадцать рабочих дней (в случае необходимости проведения дополнительных проверочных мероприятий, по решению руководителя подразделения органа внутренних дел, срок может быть увеличен, но не более чем на 10 рабочих дней);

· продлением срока действия удостоверения частного охранника - с момента подачи соответствующего заявления до принятия решения о продлении срока действия удостоверения либо отказе в продлении - двадцать рабочих дней;

· переоформлением удостоверения частного охранника - с момента подачи соответствующего заявления до принятия соответствующего решения - десять рабочих дней;

· выдачей дубликата удостоверения частного охранника - десять рабочих дней.

· Время приема документов, предоставленных гражданином (представителем частной охранной организации), не более 15 минут.

· Выдача итоговых документов осуществления государственной услуги - 10 минут.
Стоимость услуги и порядок оплаты

Выдача – 2000 рублей

Продление – 650 рублей

Внесение изменений – 350 рублей

Выдача дубликата – 2000 рублей
Результатом предоставления  государственной услуги по выдаче удостоверения частного охранника
Результатом предоставления государственной услуги является выдача, продление, переоформление (отказ в выдаче, продлении, переоформлении) удостоверения частного охранника, его дубликата, аннулирование и изъятие указанных документов.
По вопросам получения государственной услуги
с Вами проведет консультацию:

Врио начальника ЦЛРР МВД по РБ

Баянов Сергей Николаевич

по тел. 29-21-45

   

Старший инспектор ЦЛРР МВД по РБ

Лоскутников Иван Сергеевич

по тел. 29-25-60

Инспектор ЦЛРР МВД по РБ

Миронова Надежда Николаевна

по тел. 29-21-74
Порядок досудебного обжалования
Заявитель вправе обратиться с жалобой на нарушение установленного порядка предоставления государственной услуги, в том числе в следующих случаях:

· нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

· нарушения срока предоставления государственной услуги;

· требования представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

· отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

· отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

· требования внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

· отказа лицензирующего органа, предоставляющего государственную услугу, и его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Предмет жалобы

Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) территориального органа МВД России на региональном уровне либо его должностных лиц, принятые (осуществленные) с нарушением порядка предоставления государственной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами служебных обязанностей, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

Жалоба должна содержать:

· наименование территориального органа МВД России на региональном уровне, предоставляющего государственную услугу, либо его должностных лиц, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым направляется ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) лицензирующего органа, предоставляющего государственную услугу, либо его должностных лиц;

· доводы, на основании которых заявитель предполагает, что допущены нарушения его прав, при наличии заявителем могут быть представлены документы (или их копии), подтверждающие доводы заявителя.

Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги лицензирующим органом и его должностными лицами подается в соответствующий территориальный орган МВД России на региональном уровне или МВД России.

В случае если обжалуется решение руководителя территориального органа МВД России, то жалоба подается вышестоящему руководителю соответствующего территориального органа МВД России либо в МВД России.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в форме электронного документа в МВД России или территориальный орган МВД России на региональном уровне, предоставляющий государственную услугу. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба в форме электронного документа может быть подана заявителем посредством официальных сайтов МВД России или территориального органа МВД России на региональном уровне, предоставляющего государственную услугу в сети Интернет или в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя и ее регистрация.
Часто задаваемые вопросы
Вопрос:  Какова стоимость государственной услуги по выдаче удостоверения частного охранника?

Ответ: Стоимость услуги определена постановлением правительства РФ от 8 июня 1998 года №574 «О размерах единовременных сборов, взымаемых за выдачу лицензий, разрешений, предусмотренных Федеральным Законом «Об оружии», а также за продление срока их действия», которая в настоящее время составляет 2000 рублей.
 
Вопрос: Возможно ли направление готового документа на домашний адрес?

Ответ: Нет.

 
Вопрос: Возможно ли подать заявление, не обращаясь на личный прием?

Ответ: Да. Заявление можно подать через Единый портал государственных услуг без личного обращения.
Бланки заявлений

┌─────────────────┬───────────────────┬───────────────────────────────────┐

│                 │                   │Министру внутренних дел по         │

│                 │                   │республике, начальнику             │

│                 │                   │ГУ(У)МВД России по субъекту        │

│                 │                   │Российской Федерации               │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│  Фото 4 x 6 см  │                   │                                   │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│                 │                   │                                   │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│                 │                   │от гражданина                      │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│                 │                   │                                   │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│                 │                   │зарегистрированного по адресу:     │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│                 │                   │                                   │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│                 │                   │                                   │

│                 │                   ├───────────────────────────────────┤

│                 │                   │                                   │

├─────────────────┴───────────────────┴───────────────────────────────────┤

│                            ЗАЯВЛЕНИЕ-АНКЕТА                             │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                О выдаче удостоверения частного охранника                │

│          (продлении срока действия, выдаче дубликата, внесении          │

│                       изменений в удостоверение)                        │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┤

│Фамилия                              │Имя                                │

├─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┤

│Отчество                                                                 │

├─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┤

│Год рождения                         │Место рождения                     │

├─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┤

│Образование                          │Окончил                            │

├─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Адрес постоянного места жительства, телефон                              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Где проходил профессиональную подготовку                                 │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│1. Имеете ли судимость за совершение умышленного преступления?           │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│  (судимость снята или погашена)                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│2. Предъявлено ли обвинение в совершении преступления?                   │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│3. Находились ли в прошлом на государственной службе, работали в         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│судебных, прокурорских и иных правоохранительных органах?                │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│4.   Увольнялись   ли   по   основаниям,   которые   в   соответствии   с│

│законодательством   Российской   Федерации    связаны    с    совершением│

│дисциплинарного  проступка,   грубым   или   систематическим   нарушением│

│дисциплины,  совершением  проступка,  порочащего  честь  государственного│

│служащего, утратой доверия к нему?                                       │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│5. Должность и место работы в настоящее время                            │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│6. Находитесь на какой-либо оплачиваемой должности в общественной        │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│организации?                                                             │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│7. Состоите (состояли) на учете в органах здравоохранения по поводу      │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│психических заболеваний, алкоголизма или наркомании?                     │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│8. Дата и место прохождения обязательной дактилоскопической регистрации  │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

├───────────────────┬─────────────────────────────────────────────────────┤

│Дата               │Подпись (Ф.И.О.)                                     │

├───────────────────┼─────────────────────────────────────────────────────┤

│                   │                                                     │

└───────────────────┴─────────────────────────────────────────────────────┘
                                   ОПИСЬ

                 документов, представляемых для получения

         (переоформления, продления срока действия) удостоверения

                            частного охранника

___________________________________________________________________________

    (наименование юридического лица или фамилия и инициалы гражданина)
	N п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель юридического

лица (либо гражданина)

_________________________                       ___________________________

        (подпись)                                        (Ф.И.О.)

                                                   М.П.

Документы согласно описи принял:

__________________________________________________________________________

(должность сотрудника, принявшего заявление)                   (подпись)

(Ф.И.О.)

                                                   "__" ___________ 20__ г.
БЛОК-СХЕМА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

УДОСТОВЕРЕНИЯ ЧАСТНОГО ОХРАННИКА

Список изменяющих документов

(в ред. Приказа МВД России от 30.12.2014 N 1149)

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Гражданин Российской Федерации (руководитель частной охранной      │

│               организации, в которой работает гражданин)                │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│- заявление о выдаче (продлении срока  действия)  удостоверения  частного│

│охранника, переоформлению или  выдаче  дубликата  удостоверения  частного│

│охранника                                                                │

│- комплект документов                                                    │

└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                       │

                                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подразделение лицензионно-разрешительной работы органа внутренних дел:   │

│- прием заявления и документов;                                          │

│- проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных         │

│документах                                                               │

└────────┬───────────────────────────────────────────────────────┬────────┘

         │                                                       │

         \/                                                      \/

┌──────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

│Принятие решения об отказе в      │  │Принятие решения о выдаче          │

│выдаче (продлении) удостоверения  │  │(продлении срока действия,         │

│частного охранника                │  │переоформление) удостоверения      │

│                                  │  │(дубликата удостоверения)          │

└────────┬─────────────────────────┘  └──────────────────────────┬────────┘

         │                                                       │

         \/                                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Внесение информации о лицензии в реестр лицензий АИПС "Оружие-МВД" и   │

│   предоставление информации в виде электронного документа ФНС России    │

└────────┬───────────────────────────────────────────────────────┬────────┘

         │                                                       │

         \/                                                      \/

┌──────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

│Выдача уведомления об отказе в    │  │Выдача удостоверения частного      │

│выдаче удостоверения              │  │охранника, аннулирование           │

└──────────────────────────────────┘  └─────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                        \/

                                      ┌───────────────────────────────────┐

                                      │Получение информации и принятие    │

                                      │решения об аннулировании           │

                                      │удостоверения. Принятие мер к его  │

                                      │изъятию                            │

                                      └───────────────────────────────────┘
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